
О «Брянский

ПОЛИТИКА
в отношении обработки персональных данных 

в государственном автономном учреждении 
дополнительного образования

«Брянский областной эколого-биологический центр»



1. Общие положения
1.1. Государственное автономное учреждение дополнительного 

образования «Брянский областной эколого-биологический центр» является 
оператором, осуществляющим обработку персональных данных (далее- 
Оператор).

1.2. Политика Оператора в отношении обработки персональных данных 
разработана с целью защиты прав и свобод человека и гражданина при 
обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.3. В настоящем документе используются следующие основные 
понятия:

- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных);

- оператор персональных данных (оператор) - государственный 
орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 
самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 
цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 
данными;

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 
персональных данных включает в себя в том числе:
- сбор;
- запись;
- систематизацию;
- накопление;
- хранение;
- уточнение (обновление, изменение);
- извлечение;
- использование;
- передачу (распространение, предоставление, доступ);
- обезличивание;
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение;

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

- распространение персональных данных - действия, направленные 



на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
- предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц;

- блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных);

- уничтожение персональных данных - действия, в результате 
которых становится невозможным восстановить содержание персональных 
данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате 
которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

- обезличивание персональных данных - действия, в результате 
которых становится невозможным без использования дополнительной 
информации определить принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных;

- информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств;

- трансграничная передача персональных данных - передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу 
власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 
иностранному юридическому лицу.

1.4. В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 
персональных данных» субъект персональных данных имеет право:

1.4.1. Получить сведения, касающиеся обработки персональных данных 
Оператором, а именно:

- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые Оператором способы обработки персональных 

данных;
- наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 
хранения;

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 
предусмотренных Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 
персональных данных»;



- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 
осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 
если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные Федеральным Законом от 27.07.2006 
№152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами.

1.4.2. Потребовать от Оператора уточнения его персональных данных, 
их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или 
не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

1.4.3. Заявить возражение против принятия в отношении себя решений, 
порождающих юридические последствия на основе исключительно 
автоматизированной обработки персональных данных.

1.4.4. Отозвать согласие на обработку его персональных данных, 
направив Оператору письменное уведомление об отзыве согласия на 
обработку его персональных данных. В таком случае Оператор прекращает 
обработку персональных данных субъекта персональных данных и в срок, не 
превышающий десять рабочих дней с момента поступления вышеуказанного 
отзыва, уничтожает персональные данные субъекта персональных данных, за 
исключением тех персональных данных, сохранение которых, требуется для 
целей обработки персональных данных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

1.4.5. Субъект персональных данных вправе требовать исключения его 
персональных данных из общедоступных источников (официальный сайт 
учреждения). Оператор обязан незамедлительно исключить данные субъекта 
из общедоступных источников с момента соответствующего запроса.

1.4.6. Субъект персональных данных может в любой момент изменить 
(обновить, дополнить) предоставленные им персональные данные или их 
часть путем направления запроса Оператору.

1.5. Право субъекта персональных данных на доступ к его 
персональным данным может быть ограничено в соответствии с 
федеральными законами РФ.

1.6. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект 
персональных данных имеет право обратиться к Оператору. Тот 
рассматривает любые обращения и жалобы со стороны субъектов 
персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает 
все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания виновных 
лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в досудебном 
порядке.

1.7. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 
бездействие Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите 
прав субъектов персональных данных.

1.8. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 
законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию 
морального вреда в судебном порядке



2. Цели сбора персональных данных
2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 
обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных.

2.2. Обработка персональных данных осуществляется в следующих 
целях:

- ведение кадрового и бухгалтерского учета;
- обеспечение соблюдения налогового законодательства;
- обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ;
- обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования (в 

том числе реализация образовательных программ; проведение мероприятий 
(фестивали, конкурсы, конференции, олимпиады и др.).;

- рассмотрение обращений граждан.
2.4. Обработка персональных данных работников, обучающихся и их 

родителей (законных представителей) может осуществляться исключительно 
в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых 
актов.

3. Правовые основы
Правовым основанием для обработки персональных данных является 

совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 
которыми оператор осуществляет обработку персональных данных. К ним 
относятся:

- Конституция Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;

Кодекс Российской Федерации об административных 
правонарушениях;

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 27Э-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.03.2022 
№ 678-р «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования 
детей до 2030 г. и плана мероприятий по ее реализации»;

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от Т1 
июля 2022 г. N 629 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам»;



Приказ департамента образования и науки Брянской области от 
09.07.2020 №690 «О системе персонифицированного финансирования 
дополнительного образования детей в Брянской области»;

- Приказ департамента образования и науки Брянской области от
28.08.2020 №825 «Об автоматизированной системе «Навигатор
дополнительного образования детей Брянской области»;

- Устав ГАУДО «Брянский областной эколого-биологический центр»;
- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но 
соответствующих полномочиям оператора);

- иные нормативно - правовые акты в сфере дополнительного 
образования детей, а также обработки персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 
субъектов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
должны соответствовать заявленным целям обработки, Обрабатываемые 
персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки.

4.2. В зависимости от субъекта персональных данных, учреждение 
обрабатывает персональные данные различных категорий субъектов 
персональных данных.

4.2.1. Работники учреждения, родственники работников, уволенные 
работники:

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- год рождения;
-месяц рождения;
- дата рождения;
-место рождения;
-семейное положение;
- доходы;
- пол;
- адрес места жительства;
- адрес регистрации;
- номер телефона;
- СНИЛС;
-ИНН;
- гражданство;
- данные документа, удостоверяющего личность;
- данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении;
- реквизиты банковской карты;
-номер лицевого счета;



- профессия;
- сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 
счета организации);

-отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;
-сведения об образовании;
- сведения о судимости;
- сведения о состоянии здоровья;
- социальное положение

иные персональные данные, предоставляемые работниками 
учреждения в соответствии с требованиями законодательства РФ.

4.2.2 Учащиеся, законные представители:
- фамилия, имя и отчество (при наличии);
- год рождения;
-месяц рождения;
- дата рождения;
-место рождения;
- адрес места жительства;
- адрес регистрации;
- номер телефона;
- СНИЛС;
- гражданство;
- данные документа, удостоверяющего личность;
- данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении;
- сведения об образовании;
- иные персональные данные, необходимые для ведения отчетной 

документации по запросу вышестоящих организаций;
4.2.3. Учащиеся, педагогические работники (участники конкурсных 

и иных мероприятий), родители (законные представители) 
несовершеннолетних участников мероприятий:

- фамилия, имя и отчество (при наличии);
- год рождения;
-месяц рождения;
- дата рождения;
- адрес места жительства;
- номер телефона;
- сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 
счета организации);

-сведения об образовании;
- иные персональные данные, которые необходимы для участия в 

мероприятии в соответствии с положением о проведении мероприятия.
4.2.3. Заявители:
- фамилия, имя, отчество (при наличии),
- почтовый адрес,



- адрес электронной почты,
- иные персональные данные, указанные заявителем в обращении.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов 

обработки персональных данных, указанных в статье 5 Федерального закона 
152-ФЗ «О персональных данных»:

- Обработка персональных данных должна осуществляться на законной 
и справедливой основе.

Обработка персональных данных должна ограничиваться 
достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не 
допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных.

- Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 
собой.

- Обработке подлежат только персональные данные, которые 
отвечают целям их обработки.

- Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые 
персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки.

- При обработке персональных данных должны быть обеспечены 
точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 
актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 
Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их 
принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.

- Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 
этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 
персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 
является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные 
данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 
иное не предусмотрено федеральным законом.

5.2. Оператор руководствуясь ст.7 закона № 152 ФЗ «О персональных 
данных» соблюдает требования конфиденциальности персональных данных 
(Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, 
обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 
данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 
предусмотрено федеральным законом).

5.3. Сроки хранения персональных данных субъектов персональных 
данных установлены на основании Приказа Росархива от 20.12.2019 № 236 
«Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, 



образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»,

5.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий 
персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 
политических взглядов, религиозных или философских убеждений.

5.5. Оператор не осуществляет обработку биометрических 
персональных данных (сведения, которые характеризуют физиологические и 
биологические особенности человека, на основании которых можно 
установить его личность).

5.6. Условия обработки иных категорий персональных данных.
Обработка иных категорий персональных данных осуществляется 

Оператором с соблюдением следующих условий:
- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных;
-обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или 
законом, для осуществления и выполнения, возложенных законодательством 
Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;

-обработка персональных данных осуществляется в связи с участием 
лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном 
судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах;

-обработка персональных данных необходима для исполнения 
судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих 
исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об 
исполнительном производстве;

-обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по 
которому является субъект персональных данных, а также для заключения 
договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 
которому субъект персональных данных будет являться 
выгодоприобретателем или поручителем;

-обработка персональных данных осуществляется в статистических или 
иных исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 
Федерального закона, при условии обязательного обезличивания 
персональных данных;

-осуществляется обработка персональных данных, доступ 
неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных 
данных либо по его просьбе (далее - персональные данные, сделанные 
общедоступными субъектом персональных данных);



-осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 
опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным 
законом.

Обработка персональных данных о судимости осуществляется в 
пределах полномочий, предоставленных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

5.7. Оператор осуществляет обработку иных категорий персональных 
данных, как в информационных системах персональных данных, так и без 
использования средств автоматизации.

5.8. Оператор не осуществляет трансграничную передачу 
персональных данных.

5.9. В целях соблюдения законодательства Российской Федерации, 
для достижения целей обработки, а также в интересах и с согласия субъектов 
персональных данных Оператор в ходе своей деятельности может 
предоставлять персональные данные следующим организациям: департамент 
образования и науки Брянской области, Социальный фонд России, УФНС и 
другие организации, действующие в рамках законодательства.

5.10. Оператор при обработке персональных данных принимает все 
необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении персональных данных.

Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в 
частности:

- назначением ответственного за организацию обработки персональных 
данных;

- осуществлением внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным 
правовым актам, требованиям к защите персональных данных, локальным 
актам;

ознакомлением работников Оператора, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 
требованиями к защите персональных данных, локальными актами в 
отношении обработки персональных данных, и (или) обучением указанных 
работников;

- применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 



системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 
защите персональных данных;

- учетом носителей персональных данных;
- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер;
- восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 
данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1. Целью уточнения персональных данных, в том числе обновления 
и изменения, является обеспечение достоверности, полноты и актуальности 
персональных данных, обрабатываемых Оператором.

Уточнение персональных данных осуществляется Оператором по 
собственной инициативе, по требованию субъекта персональных данных или 
его представителя, по требованию уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных в случаях, когда установлено, что 
персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными.

6.2. Целью блокирования персональных данных является временное 
прекращение обработки персональных данных до момента устранения 
обстоятельств, послуживших основанием для блокирования персональных 
данных.

Блокирование персональных данных осуществляется Оператором по 
требованию субъекта персональных данных или его представителя, а также 
по требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных в случае выявления недостоверных персональных 
данных или неправомерных действий с ними.

6.3. Уничтожение персональных данных осуществляется Оператором:
- по достижении цели обработки персональных данных;
- в случае утраты необходимости в достижении целей обработки 

персональных данных;
- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку своих персональных данных;
- по требованию субъекта персональных данных или уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных в случае выявления 
фактов совершения Оператором неправомерных действий с персональными 
данными, когда устранить соответствующие нарушения не представляется 
возможным.



Уничтожение персональных данных производится в соответствии с 
действующим законодательством.

7. Заключительные положения
Иные права и обязанности Оператора в связи с обработкой 

персональных данных определяются законодательством Российской 
Федерации в области персональных данных. Работники Оператора, виновные 
в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, 
несут ответственность в порядке, установленном федеральными законами.


